BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ
YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU İNGİLİZCE HAZIRLIK BİRİMİ
Değerli Hocamız,
Sınıflarımızda, tüm Hazırlık Programı öğrencilerini Üniversite bünyesinde temsil etmesi için seçilen Öğrenci Temsilcisinden farklı olarak, bir de her sınıf için bir Sınıf Temsilcisi seçilecektir. Lütfen aşağıdaki duyuru metnini 19.10.2021 Salı günü hem saat 11.00’de hem de sınıfta olmayan öğrenciler için 21 Ekim Perşembe saat 11.00’de sınıflarınızda okuyunuz. Seçim 22.10.2021 Cuma günü 11.00’de yapılacaktır. Seçim günü yapılacaklar da aşağıda belirtilmiştir. Seçim günü aşağıda belirtilen adımlara uygun olarak seçimi yürütmenizi rica ederiz.
SEÇİM DUYURU METNİ (sınıfta okunacak olan)
1. İngilizce Hazırlık Programı’nda kayıtlı bulunan öğrencilerimizin, İngilizce Hazırlık Birimi ve ona ilintili diğer birimlerle daha sağlıklı iletişim kurabilmesi; istek, şikâyet, görüş ve diğer her tür geribildirimi yapabilmeleri; belli aralıklarla ve gerektiğinde Birim başkanlıkları ya da Koordinatörlüklerce yapılacak toplantılara kendilerini temsilen gönderebilmeleri adına her sınıf için bir Sınıf Temsilcisi seçilmesi kararlaştırılmıştır. Öğrenciler aralarından bir öğrenciyi Sınıf Temsilcisi olarak seçecek ve bu Temsilci; Yüksekokul, Bölüm Başkanlığı, Birim Başkanlığı ya da Birim Koordinatörlüklerince yapılacak tüm toplantılara sınıftaki tüm öğrencileri temsilen girecek, gerektiğinde karar alma süreçlerine katılacak, yapılan duyuruları sınıfa aktarmak ve sınıftan gelen bildirimleri Yönetime iletmek görevlerini üstlenecektir.
2. [bookmark: _GoBack]Sınıf Temsilcileri sadece İngilizce Hazırlık Birimi bünyesinde görevli olacaktır, ve her sınıfın bir temsilcisi olacaktır. Bu noktada, Sınıf Temsilcisi görevi Üniversite bünyesinde tüm Hazırlık Programı öğrencilerini temsil eden Öğrenci Temsilcisi’nden farklı bir görevdir. 
3. Görev yoğunluğunun öğrencinin başarısını olumsuz etkilememesi için Hazırlık Öğrenci Temsilcisi ayrıca Sınıf Temsilcisi de olamaz. 
4. Sınıf Temsilcisi olmak isteyen öğrenciler seçimin yapılacağı tarihe kadar diğer öğrenciler ile görüşmelidirler. Ayrıca bir ‘aday ilan süreci’ olmayacaktır. 
5. Seçim günü ve saatinde sınıf mevcudunun en az %60’ının hazır bulunması gerekmektedir. Eğer sınıfta bundan daha az öğrenci var ise seçim gerekli sayının sağlanacağı izleyen ilk ders saatinde yapılmak üzere ertelenir. 
6. Seçim esnasında sınıfta olmayan öğrenciler oy haklarını kaybederler ve onların yokluğunda seçilen Sınıf Temsilcisi onların da temsilcisi olur. Seçilen Sınıf Temsilcisine itiraz etme hakları yoktur. 
7. Sınıf Temsilciliği görevi seçim yapılır yapılmaz başlar. Sınıf Temsilcileri belirli aralıklarla Hazırlık Birim Başkanlığı’nın duyurduğu tarihlerde yapılacak olan toplantılara katılacaktır.
Sınıf Temsilcisi seçimi 22.10.2021 Cuma günü saat 11.00’de yapılacaktır.
SEÇİM GÜNÜ YAPILACAKLAR (Sınıfta okunmayacaktır. Öğretim Görevlileri için süreci anlatır yönergedir.)
1. Seçim günü ve saatinde sınıfta derste olan Öğretim Görevlisi seçimi yürütecektir. 
2. Sınıftaki öğrenciler sayılır. Eğer sınıf mevcudunun en az %60’ı sınıfta ise seçim yapılmaya başlanır. (Sınıfın %60’ını hesaplamak için: Sınıf listesindeki toplam öğrenci sayısı 100’e bölünüp 60 ile çarpılabilir. Örnek: diyelim ki sınıf toplam mevcudu liste üzerinde 27. O zaman 27/100= 0,27; 0,27x60=16,2. Bu örnek sınıfta seçimin yapılabilmesi için o an sınıfta en az 16 öğrenci olmalıdır.)
3. Eğer sınıfta yukarıdaki hesaba göre yeterli öğrenci yok ise seçim, yeterli öğrenci sayısı elde edilene kadar ertelenir.
4. Öğretim Görevlisi ders başında Sınıf Temsilcisi adaylarının kimler olduğunu sorar ve ayağa kalkarak ad ve soyadlarını söylemelerini ister. Adayların isimleri tahtaya yazılır. 
5. Öğrenciler küçük birer kâğıda oy vermek istedikleri adayın ismini yazarak katlarlar. 
6. Öğretim Görevlisi öğrencilerden tek tek kâğıtları toplar. (Bu noktada farklı bir yöntem kullanılmamalı, muhakkak Öğretim Görevlisi kendisi tek tek kâğıtları toplamalıdır.)
7. Öğretim Görevlisi kâğıtlardaki oyları sayarak daha önce tahtaya yazmış olduğu aday isimlerinin karşılarına aldıkları oy sayısını yazar. 
8. Oy çokluğunu elde etmiş olan aday, Sınıf Temsilcisi ilan edilir. 
9. Öğretim Görevlisi bu belgenin arka sayfasındaki tutanağın ilgili yerlerini doldurur, ve tüm öğrenciler tutanağın alt kısmında yer alan kısma öğrenci numaralarını, ad ve soyadı bilgilerini yazarak belgeyi imzalarlar. 
10. Tutanak ders bitiminde İngilizce Hazırlık Birimi Başkanlığına, Öğretim Görevlisinin kendisi tarafından teslim edilir.
11. Öğretim Görevlileri, seçim sürecinde adaylarla ya da seçim sonucuyla ilgili hiçbir yorum yapmamalı ya da müdahalede bulunmamalıdır. 
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